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 سياسة زوار المدرسة 

:   الغرض    

 من أجل  العير   –تهدف هذه السياسة إلى توفير إرشادات واضحة لجميع زوار مدرسة الإمارات الخاصة 

 ضمان بيئة آمنة للطلاب والموظفير   •

 .وضع بروتوكولات وإجراءات لمراقبة وإدارة الزوار بفعالية دون المساس بجو المدرسة المفتوح •

 تنطبق هذه السياسة على :

ي مدرسة الإمارات الخاصة  •
 العير   -جميع أعضاء هيئة التدريس وغير التدريس العاملير  ف 

ي  •
جميع الزوار الخارجيير  الذين يدخلون موقع المدرسة خلال اليوم الدراسي أو أنشطة ما بعد الدوام المدرسي )بما ف 

  ، ذلك المعلمون المتجولون، ومدربو الرياضة، والزوار ذوو المواضيع ذات الصلة، مثل رجال الأعمال، والمؤلفير 

هم( ، وغير  .والفنانير 

 مالك المدرسة  •

 جميع أولياء الأمور والأوصياء •

 جميع الطلاب •

 الكادر التعليمي )موظفو دائرة التعليم والمعرفة، ومفتشو الجهات الحكومية( •

 مقاولو البناء والصيانة •

 العير   -جميع الزوار المدعوين إلى مدرسة الإمارات الخاصة  •

 أنواع الزوار

 موظفو دائرة التعليم والمعرفة •

 المتحدثون الضيوف  •

 المدربون والمعلمون بأجر  •

 معلمو الظل  •

 المتطوعون )مثل أولياء الأمور، ومدربو الرياضة(  •

 المقاولون •

 

 المتطلبات العامة للزوار 

 إثبات الهوية  :
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هم، تقديم بطاقة هوية سارية المفعول  ، وغير يُطلب من الزوار الرسميير  الذين يمثلون الجهات الحكومية، والمقاولير 

. الهوية الإماراتية  (EID) 

 إجراءات الدخول  :

 على جميع الزوار دخول المدرسة من المدخل الرئيسي والتوجه إلى حارس الأمن 

 على الزوار توضيح غرض زيارتهم والأشخاص الذين يرغبون بمقابلتهم 

ي مكتب الاستقبال
ي سجل الزوار، الموجود ف 

 على الزوار التوقيع ف 

ي جميع الأوقات
 على الزوار ارتداء بطاقة هوية ف 

ي حالات الطوارئ
فصّل إجراءات الإخلاء ف 

ُ
ي ت
ة معلومات الزوار الت  ة معلومات: يُعطى/يُعرض على جميع الزوار نشر   نشر

. 

 المرافقة: يُرافق الزوار إلى نقطة الاتصال الخاصة بهم  .

 الإبلاغ: على جميع الزوار التوجه إلى مكتب أمن المدرسة عند الوصول والمغادرة

 التفويض: يجب على الزوار الحصول على تصري    ح مسبق من مدير المدرسة

: متطلبات خاصة لأنواع الزوار المختلفة   

: -والأوصياء الأمور  ءأوليا   1 

ي مقابلة المعلمير  أو الإداريير  خلال اليوم الدراسي بحجز مواعيد مُسبقة
 .المواعيد: يُنصح أولياء الأمور الراغبون ف 

ي مواعيد خارجية التوجه إلى مكتب استقبال الطلاب: على أولياء الأمور الذين يزورون المدرس
ة لاستقبال أبنائهم ف 

. استقبال المدرسة   

المتطوعون: -2  

ي المدرسة خلال ساعات الدوام  :(ADEK) تصاري    ح دائرة التعليم والمعرفة .
يجب على المتطوعير  المتواجدين ف 

 الدراسي الحصول على تصري    ح من دائرة التعليم والمعرفة

ي المدرسة فقط .
 مع أحد أعضاء هيئة التدريس ف 

ً
ة اف: سيعمل المتطوعون مباشر  .الإشر

 

 3- المتعاقدون :

ي المدرسة خلال اليوم الدراسي تقديم  
تصري    ح العمل: يجب على المتعاقدين الذين يتواجد موظفون لديهم بانتظام ف 

 تصري    ح عمل 

اف: يجب على المتعاقدين الذين يزورون المدرسة من حير  لآخر أن يكونوا برفقة أحد أعضاء هيئة التدريس )مثل   الإشر

ي جميع الأوقات
 مسؤول الصحة والسلامة المهنية، أو حارس الأمن( ف 

 4-المتحدثون الضيوف :
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ات محددة  التفويض: يمكن دعوة المتحدثير  الضيوف بموافقة من مدير المدرسة، ويجب أن يُقدموا معارف وخير

 .لإثراء المنهج الدراسي المخطط له

: /غير المدعوين ر الزوا  غير المعروفير  -5 

ي المدرسة. • 
اض: يجب على أي زائر لا يرتدي شارة الزائر أن يُطلب منه بأدب تعريف نفسه ونشاطه ف   إجراءات الاعي 

 .المرافقة إلى المكتب: يجب مرافقة الزائر إلى مكتب المدرسة لتسجيل الدخول وإصدار شارة زائر

ي حال رفض الزائر الامتثال، يُطلب منه مغادرة الموقع فورًا، ويُبلغ مدير المدرسة •
 .رفض الامتثال: ف 

ي حال   •
طة. ف  ورة، يُقرر مدير المدرسة أو فريق القيادة العليا ما إذا كان يجب إبلاغ الشر طة: عند الصر  تدخل الشر

ءتصرف الزائر بسلوك  ي حال عدم امتثاله   مسي
طة ف  ، يُنذر بالمغادرة فورًا، ويُطلب مساعدة الشر ي

أو عدوان   

 الصحة والسلامة 

ي تدريبات الطوارئ إذا  
ي المدرسة، والمشاركة ف 

إجراءات الطوارئ: يجب على الزائرين الاطلاع على إجراءات الطوارئ ف 

 .تواجدوا خلال التدريبات المُجدولة

 الامتثال والمراقبة 

جري عمليات 
ُ
ي ذلك غرض زيارتهم ومدتها، وت

حفظ السجلات: تحتفظ المدرسة بسجلات لجميع الزائرين، بما ف 

 تدقيق منتظمة لضمان الامتثال لهذه السياسة 

آليات الملاحظات: جمع الملاحظات من الموظفير  والطلاب والزائرين لتحسير  عملية إدارة الزوار ومعالجة أي  

 .مخاوف على الفور

 التواصل

ي مكتب  
توزي    ع السياسة: ستكون هذه السياسة متاحة لجميع الموظفير  والطلاب وأولياء الأمور، مع توفر نسخ منها ف 

ي 
ون   .الاستقبال وعلى موقع المدرسة الإلكي 

شدهم لافتات واضحة إلى 
معلومات الزوار: سيتم إبلاغ الزوار بسياسة الزوار الخاصة بالمدرسة عند وصولهم، وسي ُ

 .عملية التسجيل

 

 الخلاصة

ام بسياسة الزوار هذه، تهدف مدرسة الإمارات الخاصة  العير   -من خلال الالي    (EPS)  إلى ضمان بيئة آمنة وملائمة

. وستضمن المراجعات والتحديثات المنتظمة لهذه السياسة استمرار فعاليتها  لجميع أفراد المجتمع المدرسي

 (OSHAD) وهيئة السلامة والصحة المهنية (ADEK) وفعاليتها، بما يتوافق مع لوائح دائرة التعليم والمعرفة

 فريق الأمن والسلامة                                                                                   مديرة المدرسة 

ي   م/ مها عزت                                                                                             أ/ جميلة الكتتر


